Приложение 1 

к постановлению

Исполнительного комитета

Алексеевского муниципального

 района 

от _22.12.2014 г.___ № _726__

Порядок

выдачи разрешения на прием детей в образовательные организации Алексеевского муниципального района Республики Татарстан

на обучение по образовательным программам начального общего

образования в более раннем или более позднем возрасте

(далее – Порядок)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует выдачу разрешения на прием детей в образовательные организации  Алексеевского муниципального района Республики Татарстан на обучение по образовательным программам начального общего образования до достижения ими возраста шести лет и шести месяцев или после достижения ими возраста восьми лет (далее также - разрешение). 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными документами:

- Федеральный закон от 29 декабря  2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
- Постановление главного государственного санитарного врача РФ от 29 декабря 2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях».

1.3. Родители (законные представители) подают заявление о разрешении на прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте (до достижения детьми возраста шести лет и шести месяцев и после достижения ими возраста восьми лет) в орган, уполномоченный Исполнительным комитетом Алексеевского муниципального района на выдачу таких разрешений (далее – уполномоченный орган).

 1.4. Результатом рассмотрения заявления от родителей (законных представителей) является принятие одного из двух обоснованных решений:

- разрешения уполномоченного органа на прием в общеобразовательную организацию;

- мотивированного отказа уполномоченного органа  в разрешении на прием в общеобразовательную организацию
1.5. При выдачи разрешения на прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования после достижения ими возраста восьми лет уполномоченный орган одновременно уведомляет об этом факте комиссию по делам несовершеннолетних Алексеевского муниципального района.

2. Организация работы

2.1. Выдача разрешения на прием детей в образовательные организации Алексеевского муниципального района на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте  осуществляется Исполнительным комитетом Алексеевского муниципального района Республики Татарстан в лице уполномоченного органа управления в сфере образования – МКУ «Отдел образования Алексеевского муниципального района Республики Татарстан» (далее – Отдел образования).

2.2. Отдел образования рассматривает вопрос о приеме детей в общеобразовательные организации, реализующие программы начального общего образования, не достигших возраста шести лет шести месяцев или позже восьми лет на 01 сентября текущего календарного года (далее - в более раннем возрасте или более позднем возрасте), при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и при наличии заявления родителей (законных представителей). Приказом начальника Отдела образования назначается уполномоченный специалист по исполнению настоящего Порядка (далее – уполномоченный специалист). Информация об уполномоченном специалисте (Ф.И.О., должность, телефон, часы работы) размещается на официальном сайте Отдела образования.  

2.3. Для получения разрешения на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте  родители (законные представители)  представляют в Отдел образования уполномоченному специалисту заявление (приложение 1). При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В целях своевременного решения вопроса о приеме в общеобразовательную  организацию детей в более раннем возрасте или более позднем возрасте заявление предоставляется в Отдел образования не позднее, чем за 10 календарных дней до начала учебного года. 


 Для принятия обоснованного решения к заявлению прилагаются:

а) копия свидетельства о рождении ребенка (заверяется нотариально, либо на основании подлинника уполномоченным специалистом);

б) копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка (заверяется нотариально либо на основании подлинника уполномоченным специалистом);

в) справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения по состоянию здоровья;

г) письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных, данных его несовершеннолетнего ребенка (приложение 2). 

В случае отказа заявителя предъявить документ, удостоверяющий его личность, подлинник документа, на основании которого должна заверяться прилагаемая к заявлению копия, в том числе и в случае, если отказ в предъявлении документа связан с отсутствием его у заявителя при себе на момент подачи заявления, уполномоченный специалист Отдела образования отказывает заявителю в приеме и регистрации заявления. Такой отказ оформляется уполномоченным специалистом Отдела образования путем проставления на заявлении отметки об отказе в приеме с указанием причин (причины) такого отказа, подписи и расшифровки подписи уполномоченного специалиста Отдела образования и даты отказа (по устной просьбе заявителя – времени отказа). При этом уполномоченный специалист Отдела образования устно разъясняет заявителю о его праве повторно обратиться с заявлением.

2.4. Уполномоченный специалист Отдела образования на основании подлинников документов, предъявляемых заявителем, заверяет своей подписью (с проставлением даты) копии документов: свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна) ребенка (в случае отсутствия в представляемом пакете документов нотариально заверенных копий указанных документов):

2.4.1. Принимает от заявителя заявление и документы и в присутствии заявителя, регистрирует заявление в журнале учета оформления и выдачи разрешений приема детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте (приложение 5);
2.4.2. Сообщает заявителю присвоенный заявлению регистрационный номер и дату.

2.5. Отдел образования не позднее 5 рабочих дней с момента поступления заявления и соответствующих документов принимает одно из решений:

 - о выдаче разрешения на прием ребенка в общеобразовательную организацию;

 - о мотивированном отказе в выдаче разрешения на прием ребенка в общеобразовательную организацию.

2.6. Уполномоченный специалист Отдела образования:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

 устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме ребенка в более раннем возрасте;

готовит проект разрешения, либо проект мотивированного отказа в выдаче разрешения, оформляемые на официальном бланке Отдела образования, представляет на согласование проект документа начальнику Отдела образования.

2.7. Начальник Отдела образования рассматривает проект решения и в окончательном варианте подписывает документ в сроки, указанные в п. 2.5. настоящего Положения. 

2.8. Решение о разрешении (приложение 3), либо мотивированный отказ в разрешении на прием в общеобразовательную организацию (приложение 4) доводится до заявителя по каналам передачи информации, определенным в заявлении родителей (законных представителей).  

3. Результат рассмотрения заявления

3.1. Результатом рассмотрения заявления и соответствующих документов является выдача  разрешения или мотивированный отказ в его выдаче. 

3.2. Информация о заявителе и ребенке, на которого выдается разрешение, вносится в журнал учета оформления и выдачи разрешений приема детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
3.3. Дата выдачи и номер разрешения вносится в журнал учета оформления и выдачи разрешений.

3.4. Заявителю выдается разрешение под подпись в журнале учета оформления и выдачи разрешений приема детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте для предоставления в общеобразовательную организацию, реализующую программы начального общего образования, в котором планируется обучать ребенка в новом учебном году. По устному запросу заявителя ему выдается копия разрешения. По просьбе заявителя, при отсутствии возможности его личного обращения разрешение направляется почтой по адресу, указанному в обращении заявителя.

 3.5. Мотивированный отказ в выдаче разрешения под подпись в журнале учета оформления и выдачи разрешений приема детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте выдается заявителю лично либо отправляется почтой по указанному заявителем адресу.

3.6. В выдаче разрешения отказывается в следующих случаях:

а) наличие медицинских показаний, препятствующих раннему обучению или более позднему в общеобразовательной организации, реализующей программы начального общего образования, указанных в медицинской справке;

б) отсутствие полного списка документов, указанных в п. 2.3. настоящего Порядка;

в) заявитель не является родителем (законным представителем) ребенка, на которого оформляется разрешение;

г)  предоставление заявителем недостоверных сведений, документов;

д) предоставление заявителем ненадлежащим образом оформленных или утративших силу документов.

3.7. В случае выявления несоответствия документов требованиям законодательства, недостоверности содержащейся в них информации документы подлежат возврату заявителю с мотивированным отказом в выдаче разрешения.

3.8. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть принято и направлено заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

